
 
CÂMARA MUNICIPAL DE SÃO JOSÉ DOS CAMPOS 

Núcleo de Gestão, Finanças e Contratações – NGFC 

Seção de Almoxarifado 

almoxarifado@camarasjc.sp.gov.br 

 

OFÍCIO Nº 016/2026/SA-NGFC 

São José dos Campos, data da assinatura digital. 

À Secretaria Diretoria-Geral 

 

Assunto: Aquisição de envelope ofício branco. 

 

Senhor Secretário, 

 

1. A presente contratação decorre da necessidade de recomposição do estoque 

de envelopes ofício branco do Almoxarifado da Câmara Municipal de São José dos Campos, 

em razão do aumento do consumo do material pelos gabinetes parlamentares e setores 

administrativos. A aquisição visa assegurar a continuidade das atividades relacionadas ao 

envio de correspondências oficiais a munícipes, fornecedores, órgãos públicos e demais 

interessados, até a conclusão do procedimento licitatório em andamento para fornecimento 

por entregas programadas, conforme Processo nº 12.318/2026, Solicitação de Compra nº 

278/2026.  

2. Para atendimento dessa necessidade, propõe-se a aquisição da quantidade 

abaixo especificada: 

DESCRIÇÃO UND. QTD 

Envelope ofício branco (114 x 229 mm) – caixa com 1.000 

unidades 

Caixa 158 

 

3. A presente demanda está formalmente instruída com Termo de Referência que 

contempla a definição do objeto, a fundamentação da contratação, a descrição detalhada da 

solução e de todo o ciclo de vida do objeto, os requisitos técnicos, o modelo de execução 

contratual, o modelo de gestão e fiscalização do contrato, os critérios de medição e 

pagamento, a forma e os critérios de seleção do fornecedor, a estimativa de valor, a 

adequação orçamentária, bem como as justificativas para a dispensa da elaboração do Estudo 

Técnico Preliminar e da Análise de Riscos. 
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Respeitosamente, 

 

LUCAS RODRIGUES LOPES 
Chefe de Seção de Almoxarifado 
Documento assinado digitalmente 

 
GUILHERME FERRAZ DE AQUINO RODRIGUES 

Gestor do Núcleo de Gestão, Finanças e Contratações 
Documento assinado digitalmente 
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