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ATO DA SECRETARIA DIRETORIA-GERAL N2 13, DE 5 DE OUTUBRO DE 2022

Regulamenta o procedimento para contratacdo
direta por dispensa de licitacdo por valor com
fundamento nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal
n? 14.133, de 12 de abril de 2021, no ambito da
Camara Municipal de S3o José dos Campos.

O SECRETARIO DIRETOR-GERAL DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS CAMPQS,
no uso das atribui¢des legais que Ihe sdo conferidas pelo art. 16, VIII, da Resolugdo n2 4, de 12
de julho de 2021, e pelo Ato da Mesa n? 40, de 6 de dezembro de 2021, e considerando o
disposto no Ato da Mesa n2 1, de 3 de janeiro de 2022, e no Oficio n? 252/2022/NGFC do
Nucleo de Gestdo, Financgas e Contratacdes, DETERMINA:

Art. 12 Este Ato regulamenta o procedimento para contratagao direta por dispensa
de licitagdao por valor com fundamento nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n2 14.133, de
12 de abril de 2021, no ambito da Camara Municipal de S3o José dos Campos.

Paragrafo Unico. A contratagao direta por inexigibilidade ou pelas demais hipéteses
de dispensa de licitagcdo observardo o disposto em regulamento préprio.

Art. 22 Para os fins deste Ato, considera-se:
| - AUDESP: Sistema eletrénico mantido pelo TCE-SP;
Il - CNAE: Classificagao Nacional de Atividades Econdmicas;

Il - ficha: cédigo reduzido que individualiza o elemento de despesa vinculado a um
programa ou ac¢do especifico constante;

IV - ME/EPP: Microempresa e/ou Empresa de Pequeno Porte.

V - PNCP: Portal Nacional de Contratacdes Publicas de que trata o art. 174 da Lei
Federal n? 14.133, de 2021;

VI - SIAP: Sistema Integrado de Administracdo Publica;

VII - Solicitagao de Empenho: documento extraido do SIAP para servir como ato do
ordenador de despesas de que trata o art. 58 da Lei Federal n24.320, de 17 de marc¢o de 1964,
e que devera conter, no minimo:

a) a identificacdo da ficha da dotacdao orcamentaria da Camara Municipal que serd
onerada com a contratacao;

b) os dados cadastrais do fornecedor;

¢) o numero do processo de contratacdo;

d) a descricdo do objeto, ainda que resumida;
e) o quantitativo;

f) o valor unitdrio e total, por item; e
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g) o valor total da despesa a ser empenhada naquela ficha;
VIII - TCE-SP: Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo.

Art. 32 O processo de contratacdo direta por dispensa de licitacdo, com fundamento
no art. 75, I ou ll, da Lei Federal n? 14.133, de 2021, devera ser instruido, no minimo, com:

| - Solicitacdo de Compra, documento pelo qual a unidade administrativa solicitante
deverd, no minimo, descrever motivadamente qual é a necessidade da Camara Municipal que
serd satisfeita com a contratagdo e, sempre que possivel, apresentar sugestao(des) de solugao
para a demanda;

Il - analise prévia da Solicitagdo de Compra pelo Nucleo de Gestdo, Finangas e
Contratag0Oes de acordo com os requisitos legais e regulamentares aplicaveis a matéria;

[l - anadlise e manifestacdo de setores técnicos com atribuicdo especifica para
planejamento e/ou coordenac¢do da demanda apresentada pelo solicitante;

IV - elaboragdo de estudo técnico preliminar e:

a) projetos bdsico e executivo, no caso de obras e servicos de engenharia, ressalvados
0s casos em que a especificacdo do objeto possa ser realizada apenas em termo de referéncia
ou em projeto basico, desde que demonstrada a inexisténcia de prejuizo para a aferi¢cdo dos
padrdes de desempenho e qualidade almejados; ou

b) termo de referéncia;
V - elaboragdo e publicagdo do Aviso de Contrata¢do Direta;

VI - pesquisa de pregos que deverd ser realizada em observancia ao disposto no Ato
da Secretaria Diretoria-Geral n2 6, de 10 de marco de 2022, ou outro que o substitua;

VIl - comprovacdo de que o contratado preenche os requisitos de habilitacdo e
gualificacdo minima necessaria;

VIII - autorizacdo final do Secretario Diretor-Geral para contratacao;
IX - publicacdo do resultado da contratacdo no PNCP;

X - prestacdo de contas da contratacdo via AUDESP, quando obrigatdria de acordo
com regulamentacdo do TCE-SP, no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados da autorizagdo final
da contratacdo;

Xl - empenho da despesa;
XII - formalizacdo da contratacdo;

XIII - publicacdo do contrato no PNCP, no prazo de 10 (dez) dias uteis contados da
assinatura;

XIV - prestacdo de contas da contratacdo via AUDESP, quando obrigatdria de acordo
com regulamentacao do TCE-SP, no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados da emissdo da nota
de empenho;

XV - nota(s) fiscal(is);
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XVI - documentag¢do comprobatdria da execucdo da despesa;

XVII - lancamento de entrada no almoxarifado, quando o objeto envolver a aquisicao
de material;

XVIII - lancamento de entrada no patrimbnio, quando o objeto envolver a aquisicao
de material permanente ou ativo intangivel;

XIX - liberacdo de nota(s) fiscal(is) para pagamento;
XX - liquidacdo da despesa;

XXI - ordem de pagamento; e

XXII - comprovagao do pagamento.

§ 12 As etapas e/ou documentos previstos nos incisos Xl e XV a XXII do caput serdo
realizadas em processo proprio destinado ao acompanhamento da execugdo contratual
guando a formalizagdo da contratagao se der por termo de contrato.

§ 22 Quando necessario o aditamento de contrato cuja formaliza¢do nado tenha sido
realizada por termo de contrato, os atos necessarios para sua formaliza¢do serao juntados ao
mesmo processo de que trata o caput.

§ 32 O disposto no inciso | do caput ndao impede o solicitante de apresentar uma
solucdo pronta, acompanhada de todas as justificativas necessarias, especialmente a
demonstracdo de que a solucdo escolhida é a melhor solugdo para satisfazer a necessidade da
Camara Municipal, podendo fazé-lo por meio da apresentac¢do de estudo técnico preliminar,
matriz de riscos, termo de referéncia, projeto basico e/ou projeto executivo, conforme o caso.

§ 42 Quando a Solicitacdo de Compra ndo vier acompanhada de estudo técnico
preliminar, matriz de riscos, termo de referéncia, projeto basico e/ou executivo, cabera ao
Nucleo de Gestdo, Finangas e Contratacdes propor ao Secretdrio Diretor-Geral:

a) a designacdo de servidor ou equipe de servidores para elaborar os respectivos
artefatos; ou

b) a dispensa de sua elaboracdo, observado o disposto no § 52 deste artigo.

§ 52 O estudo técnico preliminar, a andlise de riscos, o termo de referéncia, o projeto
basico ou o projeto executivo somente poderdo ser dispensados por decisdo motivada do
Secretdrio Diretor-Geral, de oficio ou mediante provocacao, quando constante dos autos do
processo todas as informacdes relativas ao objeto que permitam a sua identificacdo e
execucao.

§ 62 A analise prevista no inciso Il do caput ndo substitui:

| - o parecer juridico, o qual somente serd dispensado nas hipdteses previstas
expressamente em Ato da Assessoria Juridica; e

Il - a analise técnica dos setores previstos no inciso Il do caput.

§ 72 O disposto no art. 75, § 32, da Lei Federal n214.133, de 2021, serd satisfeito com
a publicacdo do aviso de contratacdo no Didrio Oficial do Legislativo, no sitio eletrénico oficial
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da Camara Municipal (http:// http://diario.camarasjc.sp.gov.br/), a qual somente podera ser
dispensada excepcionalmente mediante manifestacdo motivada aprovada pelo Secretario
Diretor-Geral.

Art. 42 As condicdes de habilitacdo para os processos regulamentados por este Ato
serao simplificadas e observardo o seguinte:

| - quanto a habilitagao técnica:

a) deverd ser prevista exigéncia de registro ou inscricdo na entidade profissional
competente, quando for o caso;

b) devera ser exigida prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial,
quando for o caso;

c) somente poderao ser exigidas certidoes ou atestados regularmente emitidos pelo
conselho profissional competente, quando for o caso, que demonstrem capacidade
operacional na execugdo de servicos similares de complexidade tecnoldgica e operacional
equivalente ou superior, bem como documentos comprobatdrios emitidos na forma do § 32
do art. 88 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, nos seguintes casos:

1. obras;

2. servicos de engenharia;

3. servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual; e
4. servicos de tecnologia da informacao;

Il — quanto a qualificagdo econémico-financeira:

a) nas contratacSes com valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite previsto no
inciso Il do art. 75 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, devidamente atualizado, somente podera
ser exigida a documentacdo prevista no art. 69 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, nos casos
de servicos cujo prazo de execucdo seja superior a 90 (noventa) dias; e

b) nas contratacdes regidas por este Ato é vedada a exigéncia de capital social minimo
ou de patrimoénio liquido minimo.

Paragrafo Unico. Deverdo ser observados as demais condicGes e procedimentos de
habilitagao previstos nos arts. 62 a 70 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, nao simplificados
pelo disposto no caput.

Art. 52 Nos processos regidos por este Ato, cabera:
| - ao Gestor do Nucleo de Gestdo, Financas e Contratacgdes:
a) supervisionar sua tramitacao; e

b) orientar os servidores envolvidos acerca da correta aplicacdo no disposto na
legislacdo e nos regulamentos aplicaveis;

Il - ao Secretario Diretor-Geral: tomar as decisdes inerentes a contratacdo e a
respectiva execugao contratual.
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Art. 62 O empenho deverd ser realizado previamente a execuc¢do da despesa e
consistira na assinatura do ordenador de despesas na Solicitacdo de Empenho extraida do
SIAP.

Pardgrafo Unico. Para cada empenho serd extraida uma Nota de Empenho que
deverd ser subscrita pelo Chefe da Secdo de Contabilidade ou por Analista Legislativo —
Contador.

Art. 72 As contratagOes regidas por este Ato serdo formalizadas pelos seguintes
instrumentos:

| - Autorizacao de Fornecimento: quando o objeto for enquadrado como material;

Il - Autorizagdo de Servigos: quando o objeto for enquadrado como obra ou servigo;
ou

Il - termo de contrato: quando o objeto envolver a assung¢ao de obrigagdes futuras pela
contratada.

§ 12 Quando o objeto envolver a assunc¢ao de obriga¢des futuras pela contratada, a
formalizagdo sera necessariamente realizada por termo de contrato.

§ 22 Quando um mesmo processo de contratacdo contiver itens do objeto que se
enquadrem nas hipdteses previstas nos incisos | e Il do caput, a formalizacao da contratacao
serd realizada por ambos os instrumentos, que farao referéncia um ao outro.

§ 32 Os instrumentos previstos nos incisos | e |l do caput deste artigo deverao conter
as clausulas previstas no art. 92 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, aplicaveis a contratacao
em questdo ou fazer referéncia expressa a outro documento do qual a Contratada tenha
tomado ciéncia e que contenha as cldusulas necessdrias ndo previstas expressamente nesses
instrumentos.

Art. 82 Para os fins do art. 75, § 19, I, da Lei Federal n2 14.133, de 2021, considera-
se ramo de atividade a particdo econdmica do mercado, identificada pelo nivel de subclasse
da CNAE.

§ 12 O Nucleo de Gestdo, Financas e Contratacdes manterd controle de despesas por
subclasse da CNAE e consignara a subclasse enquadrada em cada item do objeto na analise
prevista no art. 39, I, deste Ato, apds avaliar e comparar a natureza dos itens que compdem
0 objeto com as descricbes das subclasses da CNAE.

§ 22 Nos casos em que haja duvida quanto a identificacdo, devera ser consignado
nos autos anadlise detalhada da solu¢do da duvida.

Art. 92 As contratacdes regidas por este Ato serdo realizadas preferencialmente com
ME/EPP.

§ 12 Para os fins do disposto no caput e observado o disposto nos artigos 32, 32-A e
32-B da Lei Complementar Federal n? 123, de 14 de dezembro de 2006, consideram-se
ME/EPP:

| - a sociedade empresaria;
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Il - a sociedade simples;

[l - a empresa individual de responsabilidade limitada;
IV - 0o empresario;

V - o produtor rural pessoa fisica;

VI - o agricultor familiar, conforme conceituado no art. 32 da Lei Federal n? 11.326,
de 2 de julho de 2006; e

VIl - as sociedades cooperativas que preencham os requisitos do art. 34 da Lei Federal
n2 11.488, de 15 de junho de 2007.

§ 22 A contratagdo somente podera ser realizada com pessoas fisicas e pessoas
juridicas ndo enquadradas como ME/EPP quando ndo houver proposta competitiva por parte
dessas.

§ 32 Para os fins do disposto no § 22, considera-se proposta competitiva aquela cujo
precgo superar em até 10% (dez por cento) o melhor prego valido.

Art. 10. Ficam revogados os §§ 12 a 32 do art. 32 do Ato da Secretaria Diretoria-Geral
n? 3, de 18 de fevereiro de 2022.

Art. 11. Este Ato entra em vigor na data de sua publicagao.
Camara Municipal de S3o José dos Campos, 5 de outubro de 2022.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Michael Robert Boccatto e Silva
Secretario Diretor-Geral
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