Camara Municipal de Sao José dos Campos

Rua Desembargador Francisco Murilo Pinto, 33
Vila Santa Luzia - Sdo José dos Campos - SP
CEP 12.209-535 - Tel.: (12) 3925.6566

Email: camara@camarasjc.sp.gov.br

ATO DA MESA N2 18, DE 18 DE JUNHO DE 2024

Dispde sobre a aplicacdo, no ambito da Camara
Municipal de S3o José dos Campos, da Lei Federal n2
12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a
Informacdo — LAI), e da outras providéncias.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS CAMPOS, no uso das
atribuigcdes que lhe sao conferidas pelo art. 82, X, do Regimento Interno, e pelo art. 3¢, caput,
da Resolugao n? 4, de 12 de julho de 2021, e tendo em vista a necessidade de regulamentar o
disposto na Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de Acesso a Informacado —
LAI), que "Regula o acesso a informagdes previsto no inciso XXXIIl do art. 52, no inciso Il do §
32 do art. 37 e no § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal; altera a Lei n? 8.112, de 11 de
dezembro de 1990; revoga a Lei n2 11.111, de 5 de maio de 2005, e dispositivos da Lei n?
8.159, de 8 de janeiro de 1991; e da outras providéncias.", para sua aplicagdo no ambito da
Camara Municipal de S3o José dos Campos, DETERMINA:

CAPITULO |

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A aplicagdo da Lei Federal n? 12.527, de 18 de novembro de 2011 (Lei de
Acesso a Informacdo — LAI), no ambito da Camara Municipal de S3o José dos Campos,
obedecerd ao disposto neste Ato.

Art. 22 A Camara Municipal de S3o José dos Campos assegurara o direito
fundamental de acesso a informacdo, mediante procedimentos objetivos e dgeis, de forma
transparente, clara e em linguagem de facil compreensao.

Art. 32 Os procedimentos previstos neste Ato devem ser executados em
conformidade com os principios basicos da administracdo publica e com as seguintes
diretrizes:

| - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como excecao;

Il - divulgacdo de informacdes de interesse publico, independentemente de
solicitacOes;

Il - utilizacdo de meios de comunicacao viabilizados pela tecnologia da informacao;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracdo
publica; e

V - desenvolvimento do controle social da administracdo publica.
Art. 42 Para os efeitos deste Ato, considera-se:
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| - informacdo: dados, processados ou nao, que podem ser utilizados para producao
e transmissao de conhecimento, contidos em qualquer meio, suporte ou formato;

Il - documento: unidade de registro de informacdes, qualquer que seja o suporte ou
formato;

lll - informacgdo sigilosa: informacdo submetida temporariamente a restricido de
acesso publico em razdo de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do
Estado, e aquelas abrangidas pelas demais hipdteses legais de sigilo;

IV - informagdo pessoal: informacao relacionada a pessoa natural identificada ou
identificavel, relativa a intimidade, vida privada, honra e imagem;

V - informacgdo pessoal sensivel: informacdo pessoal sobre origem racial ou étnica,
convicgao religiosa, opinido politica, filiacdo a sindicato ou a organizagao de carater religioso,
filosofico ou politico, informacdo referente a salde ou a vida sexual, dado genético ou
biométrico, quando vinculado a uma pessoa natural;

VI - informa¢do anonimizada: informacdo relativa a titular que nao possa ser
identificado, considerando a utilizacdo de meios técnicos razoaveis e disponiveis na ocasidao
de seu tratamento;

VII - titular: pessoa natural a quem se referem os dados ou informacgdes pessoais que
sdo objeto de tratamento;

VIII - tratamento da informagao: conjunto de a¢des referentes a producao, recepgao,
classificacdo, utilizacdo, acesso, reprodugdo, transporte, transmissdao, distribuicdo,
arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacdo, destinacdo ou controle da informacao;

IX - disponibilidade: qualidade da informacdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

X - autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida, expedida,
recebida ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

Xl - integridade: qualidade da informacdo ndao modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

XIl - primariedade: qualidade da informacdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificac¢des;

XIIl - dados processados: dados submetidos a qualquer operac¢do ou tratamento por
meio de processamento eletronico ou por meio automatizado com o emprego de tecnologia
da informacao;

XIV - anonimizacgdo: utilizacdo de meios técnicos razodveis e disponiveis no momento
do tratamento, por meio dos quais um dado ou informacdo perde a possibilidade de
associacao, direta ou indireta, a um individuo;

XV - pseudonimizacdo: tratamento por meio do qual um dado perde a possibilidade
de associacao, direta ou indireta, a um individuo, sendo pelo uso de informacao adicional
mantida separadamente pelo controlador em ambiente controlado e seguro;
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XVI - consentimento: manifestacao livre, informada e inequivoca pela qual o titular
concorda com o tratamento de seus dados pessoais para uma finalidade determinada;

XVII - informagao individualizada: referente a um elemento de determinado conjunto
homogéneo (servidor, Vereador, contrato, documento comprobatdrio de despesa, dentre
outros), podendo ou ndo ser identificada, em funcdo da protecdo de informacao sigilosa ou
pessoal;

XVIII - informagdo agregada: resultante do agrupamento de informagdes
individualizadas, segundo categorias de atributos, submetidas ou nao a tratamento
estatistico;

XIX - informacdo atualizada: informacdo que reune os dados mais recentes sobre o
tema, de acordo com sua natureza, com os prazos previstos em normas especificas ou
conforme a periodicidade estabelecida nos sistemas informatizados que a organizam; e

XX - documento preparatério: documento formal utilizado como fundamento da
tomada de decisdo ou de ato administrativo, a exemplo de pareceres e notas técnicas.

Art. 52 A Camara Municipal de S3o José dos Campos garantird o acesso as
informacgdes publicas mediante:

| - manutencdo e constante aprimoramento do Servigo de Informagdes ao Cidadao -
SIC, instalado em local de fdcil acesso e aberto ao publico e com condi¢des apropriadas para:

a) atender e orientar o publico quanto ao acesso a informacdes;
b) informar sobre a tramitacdo de documentos nas suas respectivas unidades; e
c) protocolizar requerimentos e recursos relacionados ao acesso a informacdes;

Il - Portal da Transparéncia, localizado no portal eletrénico da Cdmara Municipal de
S3o José dos Campos, na internet;

Il - acesso as sessdes plenarias e reunides de comissoes;
IV - TV Camara de S3o José dos Campos; e

V - realizacdo de audiéncias ou consultas publicas, incentivo a participacdo popular
ou a outras formas de divulgacao.

Art. 62 O servico de busca e fornecimento da informacdo é gratuito, salvo nas
hipdteses de reproducdo de documentos pela Camara Municipal de S3o José dos Campos,
situacdo em que podera ser cobrado exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do
custo dos servicos e dos materiais utilizados.

§ 19 Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput deste artigo todo aquele
cuja situacdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do sustento préprio ou da
familia.

§ 22 O custo dos servicos e dos materiais utilizados para reproducdo de documentos,
em meio fisico e eletronico, serd apurado anualmente e fixado mediante Ato da Secretaria
Diretoria-Geral.
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CAPITULO Il

DO ACESSO A INFORMACAO NA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS CAMPOS E DE SUA
DIVULGACAO

Art. 72 Cabe a Camara Municipal de Sdo José dos Campos, observados as normas e
procedimentos previstos neste Ato, e nas demais normas aplicdveis, assegurar a:

| - gestdao transparente da informagao, propiciando amplo acesso a ela e sua
divulgacao;

Il - protecdo da informacgdo, garantindo-se sua disponibilidade, autenticidade e
integridade; e

lll - protecdo da informacgdo sigilosa e da informacdo pessoal, observada a sua
disponibilidade, autenticidade, integridade e eventual restri¢cao de acesso.

Art. 82 O acesso a informacdo de que trata este Ato compreende, entre outros, os
direitos de obter:

| - orientacdo sobre os procedimentos para obtengdo do acesso, bem como sobre o
local onde podera ser encontrada ou obtida a informacao almejada;

Il - informacgao contida em registros ou documentos, produzidos ou acumulados pela
Camara Municipal de Sao José dos Campos, recolhidos ou ndo a arquivos publicos;

lll - informacdo produzida ou custodiada por pessoa fisica ou entidade privada
decorrente de qualquer vinculo com a Cdmara Municipal de Sdo José dos Campos, mesmo que
esse vinculo ja tenha cessado;

IV - informacdo primaria, integra, auténtica e atualizada;

V - informacdo sobre atividades exercidas pela Camara Municipal de S3o José dos
Campos, inclusive as relativas a sua politica, organizacdo e servicos;

VI - informacdo pertinente a administracdo do patriménio da Camara Municipal de
S3o José dos Campos, a utilizacdo de seus recursos, as contratacdes e as execucdes contratuais
correspondentes; e

VIl - informacdo relativa:

a) a implementacdo, acompanhamento e resultados dos programas, projetos e acées
da Camara Municipal de Sdo José dos Campos, bem como metas e indicadores propostos; e

b) ao resultado de inspecdes, auditorias, prestacdes e tomadas de contas realizadas
pelos drgdos de controle interno e externo, incluindo prestacdes de contas relativas a
exercicios anteriores.

Art. 92 O acesso a informacao disciplinado por este Ato ndo se aplica:
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| - as hipoteses de sigilo previstas na legislacdao, como fiscal, bancario, de operacdes
e servicos no mercado de capitais, comercial, profissional, industrial e segredo de justica;

Il - as informacgdes referentes a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientificos
ou tecnoldgicos cujo sigilo seja imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado; e

Il - as informacdes relativas a atividade empresarial de pessoas fisicas ou juridicas de
direito privado, obtidas pela CAmara Municipal de Sdo José dos Campos no exercicio de suas
atividades, cuja divulgacdo possa representar vantagem competitiva a outros agentes
econdmicos.

CAPITULO Il

DA TRANSPARENCIA ATIVA

Art. 10. E dever da Camara Municipal de S3o José dos Campos promover,
independentemente de requerimentos, em seu portal eletrénico na internet, a divulgacao de
informacdes de interesse coletivo ou geral por ela produzidas ou guardadas.

§ 12 Na divulgacdo das informacdes a que se refere o caput deste artigo, deverao
constar, no minimo:

| - em relagdo as informacgdes administrativas:

a) registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecos e telefones das
respectivas unidades e hordrios de atendimento ao publico;

b) registros de quaisquer repasses ou transferéncias de recursos financeiros;
c) registros das despesas;

d) informagdes individualizadas e identificadas, bem como agregadas, relativas a
remuneracdes, subsidios, vencimentos, gratificacdes, reembolsos, beneficios e vantagens
pagas a Vereadores e servidores ativos;

e) informacgBes concernentes a procedimentos licitatdrios, inclusive os respectivos
editais e resultados, bem como a integra de todos os contratos celebrados, seus aditivos e
apostilamentos;

f) informacgGes concernentes a concursos publicos e processos seletivos promovidos
pela Camara Municipal de S3o José dos Campos;

g) dados gerais para o acompanhamento de programas, acdes, projetos e obras no
ambito da Camara Municipal de Sdo José dos Campos;

h) informacgdes sobre os servicos prestados pela Camara Municipal de Sdo José dos
Campos;

i) acesso ao Didrio Oficial do Poder Legislativo de Sdo José dos Campos;
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j) acesso a transmissdo da TV Camara de Sdo José dos Campos;

k) acesso aos perfis oficiais da Camara Municipal de Sdo José dos Campos nas redes
sociais; e

[) respostas a perguntas mais frequentes da sociedade, conforme apuracdo do setor
competente;

Il - em relacdo as informacoes legislativas:

a) dados biograficos de cada Vereador no exercicio do mandato legislativo, telefone,
endereco eletronico e localizagdo dos respectivos gabinetes parlamentares, proposi¢des de
sua autoria, inclusive requerimentos e indicag¢des, legislacao aprovada a partir de proposituras
de sua autoria, frequéncia em Plenario;

b) composicdo e atribuicdes da Mesa Diretora da Camara Municipal de Sdo José dos
Campos;

c) composicdo das Comissdes Temdticas Permanentes e Temporarias, bem como
composicao das Frentes Parlamentares;

d) identificacdo das bancadas e liderancas partidarias;
e) pautas das sessdes plendrias e respectivos resultados;
f) atas legais e anais;

g) conteldo das proposi¢cdes apresentadas, bem como inteiro teor dos processos
correspondentes, incluindo pareceres exarados;

h) legislacdo municipal; e
i) legislagao interna.
§ 22 As informagdes poderdao ser disponibilizadas por meio de ferramenta de

redirecionamento de pdagina na internet, quando estiverem disponiveis em outros sitios
governamentais.

Art. 11. As entidades privadas sem fins lucrativos que receberem recursos publicos
da Camara Municipal de S3o José dos Campos para realizacdo de acdes de interesse publico
deverdo dar publicidade as seguintes informacdes:

| - cdpia do estatuto social atualizado da entidade;
Il - relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade; e

Il - cdpia integral dos convénios, contratos, termos de parcerias, acordos, ajustes ou
instrumentos congéneres realizados com a Cadmara Municipal de Sdo José dos Campos,
respectivos aditivos, e relatérios finais de prestacdo de contas, na forma da legislacdo
aplicavel.

§ 19 As informacoes de que trata o caput deste artigo serdo divulgadas no portal
eletrénico oficial da entidade privada, na internet, e em quadro de avisos de amplo acesso
publico em sua sede.
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§ 22 A divulgacdo no portal eletrénico oficial referida no § 12 deste artigo poderd ser
dispensada, por decisdao da Mesa Diretora da Camara Municipal de Sao José dos Campos,
mediante expressa justificativa da entidade, nos casos de entidades privadas sem fins
lucrativos que ndo disponham de meios para realiza-la.

§ 32 Asinformacdes de que trata o caput deste artigo deverdo ser publicadas a partir
da celebracdo do convénio, contrato, termo de parceria, acordo, ajuste ou instrumento
congénere, serdo atualizadas periodicamente e ficardo disponiveis até 180 (cento e oitenta)
dias apds a entrega da prestacdo de contas final.

§ 49 Os pedidos de acesso a informagdes referentes aos convénios, contratos, termos
de parcerias, acordos, ajustes ou instrumentos congéneres previstos no caput deste artigo
deverao ser apresentados diretamente a Camara Municipal de Sdo José dos Campos, nos
termos do Capitulo IV deste Ato.

Art. 12. O portal eletrénico oficial da Camara Municipal de Sao José dos Campos na
internet devera atender, dentre outros, aos seguintes requisitos:

| - conter ferramenta de pesquisa de conteudo que permita o acesso a informacao de
forma objetiva, transparente, clara e em linguagem de facil compreensao;

Il - possibilitar a gravacdo de relatdrios em diversos formatos eletrénicos, inclusive
abertos e nao proprietarios, tais como planilhas e texto, de modo a facilitar a analise das
informacdes;

Il - possibilitar o acesso automatizado por sistemas externos em formatos abertos,
estruturados e legiveis por maquina;

IV - divulgar em detalhes os formatos utilizados para estruturacao da informacao;
V - garantir a autenticidade e a integridade das informacdes disponiveis para acesso;
VI - manter atualizadas as informacdes disponiveis para acesso;

VIl - indicar local e instru¢des que permitam ao interessado comunicar-se,
presencialmente ou por via eletrénica ou telefénica, com a Cdmara Municipal de S3o José dos
Campos; e

VIl - adotar as medidas necessarias para garantir a acessibilidade de conteudo para
pessoas com deficiéncia, nos termos da legislacdo pertinente.

CAPITULO IV

DO PROCEDIMENTO DE ACESSO A INFORMAGAQ

Secao |

Do Pedido de Acesso
Ato da Mesa n? 18, de 18 de junho de 2024.
Pagina 7 de 29

Autenticar documento em https://camarasempapel.camarasjc.sp.gov.br/autenticidade IcP

com o identificador 3400300032003200350033003A00540052004100, Documento assinado Brasil
digitalmente conforme MP n° 2.200-2/2001, que institui a Infra-estrutura de Chaves Publicas Brasileira °

- ICP-Brasil. o




Camara Municipal de Sao José dos Campos

Rua Desembargador Francisco Murilo Pinto, 33
Vila Santa Luzia - Sdo José dos Campos - SP
CEP 12.209-535 - Tel.: (12) 3925.6566

Email: camara@camarasjc.sp.gov.br

Art. 13. A Secdo de Informacdo ao Cidadao zelard pela regular prestacdo do Servico
de Informacodes ao Cidadao — SIC de que trata o inciso | do art. 52 deste Ato, competindo-lhe,
além de outras atribuicdes previstas na Resolucdo n2 4, de 12 de julho de 2021, e neste Ato:

| - atender e orientar o publico sobre o funcionamento do Servico de Informacdes ao
Cidadao — SIC, sobre a tramitacdo de documentos e sobre a atuacdo institucional da Camara
Municipal de S3o José dos Campos;

Il - receber os requerimentos de acesso a informagdes, promovendo o acesso
imediato a informacgdo sempre que possivel;

Il - registrar os pedidos de acesso a informac¢des em sistema informatizado
especifico, e comunicar ao requerente o nimero de protocolo correspondente e data de
recebimento do requerimento, se for o caso;

IV - dar andamento aos requerimentos de acesso a informacgdes, solicitando as
unidades administrativas produtoras ou detentoras de documentos e dados as informacgdes
necessarias;

V - analisar as manifesta¢Oes recebidas e, se for o caso, solicitar as unidades
administrativas a complementacdo e/ou esclarecimentos necessarios ao atendimento do
pedido de acesso a informacgdes;

VI - elaborar e encaminhar as respostas aos requerimentos de acesso a informacao;

VIl - receber recursos interpostos contra decisdo de indeferimento de pedido de
acesso a informacgdes ou as razdes da negativa de acesso, encaminhando-os, apds verificacao
da tempestividade, a autoridade competente para apreciacdo, nos termos do art. 33 deste
Ato;

VIl - receber recursos interpostos contra decisdao de indeferimento de pedido de
desclassificacdo ou de reavaliacdo da classificacdo de informacdo sigilosa, encaminhando-os,
apos verificacdo da tempestividade, a autoridade competente para apreciacdo, nos termos do
art. 47 deste Ato;

IX - controlar e notificar as unidades administrativas para o atendimento dos prazos
legais;

X - receber impugnacdes apresentadas contra a divulgacdo de informacgGes pessoais
contidas em conjuntos de documentos necessdrias a recuperacado de fatos histéricos de maior
relevancia, encaminhando-as, apds verificacdo da tempestividade, a autoridade competente
para apreciacdo, nos termos do art. 58, § 39, deste Ato;

Xl - receber recursos interpostos contra decisdo de indeferimento de impugnacdo
apresentada contra a divulgacdo de informacbes pessoais contidas em conjuntos de
documentos necessarias a recuperacdao de fatos histéricos de maior relevancia,
encaminhando-os, apds verificacdo da tempestividade, a autoridade competente para
apreciacao, nos termos do art. 58, § 49, deste Ato; e
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XII - submeter o Relatdrio Estatistico Anual a aprovacao da Secretaria Diretoria-Geral
com vistas a sua disponibilizacdo no portal eletrénico da Cdmara Municipal de S3o José dos
Campos.

Pardgrafo Unico. Ndao compete a Secdo de Informacdo ao Cidadao o esclarecimento
de duvidas sobre a correta interpretacao da legislagdo municipal ou da legislacdo interna da
Camara Municipal de S3o José dos Campos, ou ainda a prestacdo de consulta juridica.

Art. 14. Qualquer interessado podera apresentar pedido de acesso a informagdes a
Camara Municipal de Sdo José dos Campos, por qualquer meio legitimo, devendo o pedido
conter a identificagcdo do requerente e a especificagdo da informacgao requerida.

Art. 15. O pedido de acesso a informacdes sera apresentado junto a Secdo de
Informacdo ao Cidadao preferencialmente em meio eletronico, mediante preenchimento de
formulario eletrénico padronizado a ser disponibilizado no portal eletrénico da Camara
Municipal de S3o José dos Campos.

§ 12 No caso de pedidos de acesso a informacgGes apresentados presencialmente,
por telefone ou por correspondéncia eletronica, a Se¢do de Informacgdo ao Cidad3do orientara
o interessado a protocolizar o pedido em meio eletrénico, nos termos do caput deste artigo.

§ 22 Declarada pelo interessado a impossibilidade de acesso ao formulario eletrénico
disponibilizado no portal eletrénico da Camara Municipal de S3o José dos Campos, a Secao de
Informacao ao Cidadao:

| - no caso de pedidos apresentados presencialmente, fornecer-lhe-a formulario
impresso padronizado para preenchimento no local ou reduzird a termo o pedido; ou

Il - no caso de pedidos apresentados por correspondéncia fisica ou eletrdnica,
considerard a mensagem fisica ou eletrénica como documento substitutivo do formulario
padronizado, desde que presentes os requisitos previstos no art. 16 deste Ato.

§ 32 Em se tratando de pedidos apresentados por correspondéncia fisica ou
eletrbénica, verificada a auséncia dos requisitos previstos no art. 16 deste Ato, a Secdo de
Informacdo ao Cidadao orientara o requerente a protocolizar o pedido em meio eletrénico,
nos termos do caput deste artigo.

§ 42 Sempre que o interessado procurar uma unidade que n3o ofereca estrutura de
atendimento ao publico, esta devera orienta-lo a se dirigir a Secdo de Informacao ao Cidadao.

§ 52 A Divisdo de Expediente e a Ouvidoria, quando eventualmente receberem
pedidos de acesso a informacdes, deverdao encaminha-los a Secdo de Informacdo ao Cidadao
no prazo de 2 (dois) dias, contado do recebimento do pedido.

Art. 16. O pedido de acesso a informacdo devera conter:
| - nome completo do requerente;

Il - nimero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional
da Pessoa Juridica (CNPJ), conforme o caso;

Il - especificacao, de forma clara, objetiva e precisa, da informacao requerida; e
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IV - endereco eletrénico do requerente e, opcionalmente, endereco fisico, telefone
ou outro canal para recebimento de comunicagGes e/ou da informagdo requerida.

Pardgrafo uUnico. S3o vedadas quaisquer exigéncias relativas aos motivos
determinantes da solicitacdo de informacdes de interesse publico.

Art. 17. Para verificacdo da identidade do requerente, a Secdo de Informacdo ao
Cidadao devera:

| - no caso de pedidos de acesso a informagbes apresentados presencialmente,
solicitar documento de identificagdo com fé publica em que conste o nimero de inscricdo do
requerente no CPF ou no CNPJ, conforme o caso, dispensada a apresentacdao de qualquer
outro documento; e

Il - no caso de pedidos de acesso a informagdes apresentados por telefone, orientar
o requerente a protocolizar o pedido em meio eletrénico, nos termos do art. 15, § 12 deste
Ato, ou, na hipétese de fornecimento imediato e verbal da informacao disponivel, devera
dispensar a verificagdo da identidade, observado o disposto no art. 19 deste Ato.

§ 12 No caso de pedidos protocolados mediante preenchimento de formulario
eletronico padronizado, nos termos do art. 15 deste Ato, a verificacdo da identidade do
requerente far-se-a automaticamente, mediante sistema informatizado.

§ 22 O numero de inscricdo no CPF ou no CNPJ, conforme o caso, poderd ser
declarado pelo requerente, desde que acompanhado de documento de identificagdao com fé
publica, nos termos da Lei.

§ 32 Para o acesso a informacodes de interesse publico, a identificacdo do requerente
ndo pode conter exigéncias que inviabilizem a solicitagdo.

Art. 18. N3do serdo atendidos pedidos de acesso a informacao:
| - genéricos, insuficientemente claros ou sem delimitacdo temporal;
Il - desproporcionais ou desarrazoados;

lll - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidacdo de
dados e informacdes, servico de producdo ou tratamento de dados, bem como a dados que
ndo se encontrem nos arquivos da Camara Municipal de Sdo José dos Campos;

IV - gue contemplem periodos cuja informacdo haja sido descartada, nos termos da
legislacdo pertinente;

V - referentes a informacdes sigilosas;
VI - referentes a informacgdes pessoais; e
VIl - referentes a informacdes ou documentos preparatorios.

Paragrafo uUnico. Na hipdtese do inciso Ill do caput deste artigo, a Secdo de
Informacdo ao Cidaddo devera, caso tenha conhecimento, indicar o local onde se encontram
as informacgdes a partir das quais o requerente podera realizar a interpretacao, consolidacao
ou tratamento de dados.
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Art. 19. Os pedidos de acesso a informacdes recebidos pela Secdo de Informacdo ao
Cidadao serao protocolados, quando o caso, e registrados no sistema informatizado, hipétese
em que serd enviada ao requerente comunicacdo que informara o numero de protocolo e a
data de recebimento, a partir da qual se inicia o prazo para fornecimento da informacao
solicitada.

§ 12 Na hipétese de fornecimento imediato e verbal da informacdo disponivel, em
resposta a requerimento apresentado verbalmente via contato telefénico ou
presencialmente, fica dispensado o protocolo do pedido de acesso a informagdes no sistema
informatizado, caso em que a Seg¢do de Informacgao ao Cidaddo devera registrar o atendimento
em documento préprio apenas para fins de controle e consolidagao estatistica, salvo se
solicitado o numero de protocolo pelo requerente.

§ 22 Na hipdtese de fornecimento imediato e verbal da informacao disponivel, caso
seja solicitado o numero de protocolo pelo requerente, a Secao de Informac¢do ao Cidadao
devera orienta-lo a protocolizar o pedido em meio eletronico, nos termos do art. 15 deste Ato.

Art. 20. Recebido o pedido de acesso a informacgdes, a Camara Municipal de Sao José
dos Campos devera autorizar ou conceder o acesso imediato a informacao disponivel.

§ 12 Caso a informacdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato impresso,
eletronico ou em outro meio de acesso universal, a Secao de Informac¢do ao Cidaddo devera
orientar o requerente, por escrito, o lugar e a forma pela qual se poderd consultar, obter ou
reproduzir a referida informacao, ou deverd orientar o requerente, verbalmente, em resposta
a requerimento apresentado verbalmente via contato telefénico ou presencialmente.

§ 22 Na hipotese do § 12 deste artigo, a Camara Municipal de S3o José dos Campos
desobriga-se do fornecimento direto da informacao, salvo se o requerente declarar ndo dispor
de meios para consultar, obter ou reproduzir a informacao.

Art. 21. N&o sendo possivel conceder o acesso imediato, na forma disposta no art.
20 deste Ato, a Secdo de Informacao ao Cidadado deverd, em prazo nao superior a 20 (vinte)
dias:

| - enviar a informacdo ao endereco fisico ou eletrénico fornecido pelo requerente,
na forma disposta por este Ato;

Il - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a reproducao
de documentos ou obter a certiddo relativa a informacéo;

Il - indicar as razbes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido; ou

IV - no caso de total indisponibilidade da informag¢do, comunicar que a Camara
Municipal de S3o José dos Campos ndo possui a informacdo, indicando, se for do seu
conhecimento, o érgdo ou a entidade que a detenha.

Paragrafo unico. O prazo referido no caput deste artigo podera ser prorrogado por
mais 10 (dez) dias, mediante decisdo em que conste justificativa expressa, da qual serd
cientificado o requerente.
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Art. 22. Aiinformagao armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato,
caso haja anuéncia do requerente.

§ 12 Na hipdtese de fornecimento de cépia impressa da informag¢do ou documento,
esta ficara disponivel para consulta do requerente ou de qualquer interessado, pelo prazo de
até 30 (trinta) dias, contado da intimacdo do requerente, apds o qual o processo
correspondente serd arquivado.

§ 22 As copias de documentos serdo autenticadas e certificadas de que conferem
com o original.

Art. 23. Nas hipdteses em que o pedido de acesso demandar manuseio de grande
volume de documentos, ou a movimenta¢dao do documento puder comprometer sua regular
tramitacdo, serd adotada a medida prevista no inciso Il do art. 21 deste Ato.

Art. 24. Quando se tratar de pedido de acesso a informacgao contida em documento
cuja manipulagdo possa prejudicar a integridade da informacgdo ou do documento, a Se¢ao de
Informacgdo ao Cidaddo devera oferecer a consulta de cépia, com certificacdo de que esta
confere com o original.

Paragrafo Unico. Naimpossibilidade de obtencdo de cdpia de que trata o caput deste
artigo, o requerente podera solicitar que, a suas expensas e sob supervisdo de servidor
publico, a reproducao seja feita por outro meio que ndo ponha em risco a conservagdo do
documento original.

Art. 25. Quando o fornecimento da informacgao implicar reproduc¢ao de documentos,
a Secdo de Informacdo ao Cidad3do, observado o prazo de resposta ao pedido de acesso a
informagdes, cientificara o requerente da necessidade de recolhimento do valor
correspondente ao ressarcimento do custo dos servicos e dos materiais utilizados.

§ 12 Em se tratando da hipdtese prevista no art. 62, § 19, deste Ato, o requerente
deverd, no prazo de 5 (cinco) dias, contado da ciéncia de que trata o caput deste artigo,
preencher o formuldrio constante do Anexo | deste Ato e protocolizar o requerimento de
isencdo de ressarcimento dos custos de reproducdo de documentos junto a Secdo de
Informacdo ao Cidad3do, que o encaminhard a autoridade competente para decisdo no prazo
de 5 (cinco) dias.

§ 22 O prazo previsto para decisdo da autoridade competente, nos termos do § 12
deste artigo, serd contado da data do recebimento do requerimento pela Secdo de Informacao
ao Cidadao.

§ 32 No caso de auséncia ou de indeferimento do requerimento de isencdo de
pagamento dos custos de reproducdo de documentos, a Secdo de Informacdo ao Cidadao
disponibilizara ao requerente documento de arrecadacdo municipal para recolhimento do
valor correspondente ao ressarcimento dos custos de reproducao de documentos.

§ 49 C(ientificado da disponibilizacdo do documento de arrecadacdo municipal
previsto no § 32 deste artigo, o requerente deverd apresentar o comprovante do pagamento
no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, sob pena de arquivamento do pedido de acesso a informacdes.
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§ 52 Areproducdo de documentos ocorrera no prazo de 15 (quinze) dias, contado da
data de apresentacdo do comprovante de pagamento, nos termos do § 42 deste artigo, ou da
decisdo de deferimento do requerimento de isencdo de pagamento dos custos de reproducao
de documentos, ressalvadas as hipdteses justificadas em que, devido ao volume ou ao estado
dos documentos, a reproducdo demande prazo superior.

Art. 26. Sem prejuizo da seguranca e da protecdo das informacdes, bem como do
cumprimento da legislacdo aplicavel, a Camara Municipal de S3o José dos Campos podera
oferecer meios para que o prdprio requerente possa pesquisar a informacdo de que
necessitar.

Art. 27. Os pedidos de acesso a informacdes serdo decididos, no mérito:

| - pelos Vereadores, os pedidos relativos a informac¢des produzidas e/ou guardadas
pelos respectivos Gabinetes Parlamentares;

Il - pelo Presidente das comissGes permanentes, das comissGes temporarias, das
comissdes especiais de inquérito e dos demais o6rgdos colegiados compostos por
parlamentares, os pedidos relativos a informac¢des produzidas e/ou guardadas pelos
respectivos comissdes e 6rgaos colegiados; e

Il - pelo Secretario Diretor-Geral, nos demais casos.

Paragrafo Unico. Os pedidos relativos a informagdes produzidas por comissdes e
drgaos colegiados ja extintos serdo decididos pelo Secretdrio Diretor-Geral.

Art. 28. Indeferido o pedido de acesso a informagdes, por se tratar de informacao
total ou parcialmente sigilosa, a Secdo de Informacdo ao Cidad3do enviarad ao requerente, no
prazo da resposta, comunicagao contendo:

| - as raz0es da negativa de acesso e seu fundamento legal;

Il - esclarecimento quanto a possibilidade e prazo de recurso, com indicacdo da
autoridade que o apreciar3a; e

Il - esclarecimento quanto a possibilidade de apresentacdo de pedido de
desclassificacdo da informacdo, quando for o caso, com indicacdo da autoridade classificadora
gue o apreciara.

Paragrafo unico. As razdes da negativa de acesso a informacfes classificadas
indicarao o fundamento legal da classificacdo e a autoridade que as classificou.

Art. 29. Quando ndo for autorizado acesso integral a informacdo por ser ela
parcialmente sigilosa, pessoal ou preparatdria, é assegurado o acesso a parte ndo sigilosa ou
restrita por meio de certiddo, extrato ou cépia com ocultacdo da parte sob sigilo.

Art. 30. Informado do extravio da informacdo solicitada, poderd o interessado
requerer a autoridade competente a imediata abertura de sindicdncia para apurar o
desaparecimento da respectiva documentacao.

Pardgrafo Unico. Verificada a hipétese prevista no caput deste artigo, o responsavel
pela guarda da informagdo extraviada devera, no prazo de 10 (dez) dias, justificar o fato e
indicar testemunhas ou outros elementos que comprovem sua alegacao.
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Art. 31. O direito de acesso aos documentos ou as informacdes neles contidas
utilizados como fundamento da tomada de decisdo ou de ato administrativo serd assegurado
a partir da edicdo do ato ou decisao.

Art. 32. E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa de acesso,
por certiddo ou copia.

Secao Il

Dos Recursos

Art. 33. No caso de indeferimento de acesso a informagées ou as razdes da negativa
do acesso, o requerente podera interpor recurso contra a decisdo no prazo de 10 (dez) dias a
contar da sua ciéncia.

§ 12 O recurso de que trata o caput deste artigo devera ser interposto junto a Secao
de Informacao ao Cidadao e sera dirigido a autoridade que exarou a decisao, a qual, se ndo a
reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias, o encaminhara:

| - ao Presidente da Camara Municipal de Sdo José dos Campos para decisdo no prazo
de 5 (cinco) dias, no caso de decisdo exarada pelo Secretdrio Diretor-Geral;

Il - a Secretaria Diretoria-Geral para emissdao de parecer, que o encaminhara, em
seguida:

a) a Mesa Diretora da Camara Municipal de S3o José dos Campos para deliberacao
no prazo de 5 (cinco) dias, nos casos de:

1. decisdo exarada pelos Vereadores; e

2. decisdo exarada por Presidente das comissdes ou demais érgdos colegiados
compostos por parlamentares;

b) ao Presidente da comissdo especial de inquérito para deliberacdo do respectivo
plenario no prazo de 5 (cinco) dias, no caso de decisdo exarada por Presidente das comissdes
especiais de inquérito.

§ 29 A Secdo de Informacdo ao Cidaddo verificard a tempestividade do recurso
interposto e, caso intempestivo, orientard o requerente a protocolizar novo pedido de acesso
a informacao.

§ 32 O recurso a ser apreciado pela Mesa Diretora da Camara Municipal de Sdo José
dos Campos limitar-se-a ao exame de conformidade da denegacdo de acesso as informacées
a0s casos previstos na Lei Federal n? 12.527, de 2011, e neste Ato.

§ 42 Recebida a decisdo da autoridade competente, nas hipdteses previstas no § 12
deste artigo, a Secdo de Informacdo ao Cidadado devera, no prazo de 2 (dois) dias, encaminhar
a resposta do recurso ao requerente.
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Secao lll

Dos Prazos e das Intimagoes

Art. 34. Os prazos fixados neste Ato serdo continuos, excluindo-se, na sua contagem,
o dia deinicio e incluindo-se o dia do vencimento.

Art. 35. Os prazos so se iniciam ou vencem em dia de expediente normal na Camara
Municipal de S3o José dos Campos.

Art. 36. Considera-se intimado o interessado:

| - quando a informacgdo ou decisdo for enviada para o seu endereco eletronico, na
mesma data do envio;

Il - quando a informacdo ou decisdo for enviada para o seu endereco fisico, 15
(quinze) dias apds a postagem; e

[l - nas hipdteses do inciso Il do art. 21 e do § 12 do art. 22 deste Ato, a partir da data
indicada para consulta ou reproducdo, ou para retirada da copia impressa, respectivamente.

CAPITULO V

DAS RESTRICOES DE ACESSO A INFORMACAO

Secao |

Disposi¢cOes Gerais

Art. 37. Devem ser consideradas de acesso restrito as informacdes:

| - pessoais;

Il - classificadas com grau de sigilo ultrassecreto, secreto ou reservado;

Il - sujeitas as hipdteses de sigilo previstas em lei e ao segredo de justica; e

IV - gue componham documento preparatdrio para fundamentar tomada de decisdo
ou ato administrativo.

Art. 38. Ndo podera ser negado acesso a informacdo necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.
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§ 12 O requerente devera apresentar razdes que demonstrem a existéncia de nexo
entre as informacdes requeridas e o direito que se pretende proteger.

§ 22 As informacgbes ou documentos que versem sobre condutas que impliquem
violacdo de direitos humanos praticada por agentes publicos ou a mando de autoridades
publicas ndo poderdo ser objeto de classificacdo em qualquer grau de sigilo nem de restricao
de acesso.

Art. 39. O disposto na Lei Federal n212.527, de 2011, ndo exclui as demais hipéteses
de sigilo estatuidas em lei, no Regimento Interno da Camara Municipal de Sdo José dos
Campos, ou em resolugao, respeitadas ainda as hipdteses de sigilo decorrente de segredo de
justica e as hipdteses de segredo industrial decorrentes da exploragdo direta de atividade
econdmica pelo Estado ou por pessoa fisica ou entidade privada que tenha qualquer vinculo
com o poder publico.

Secao ll

Da Classificagdao da Informagao quanto ao Grau e Prazos de Sigilo

Art. 40. S3o consideradas imprescindiveis a seguranca da sociedade ou do Estado e,
portanto, passiveis de classificacdo as informagdes cuja divulgacdo ou acesso irrestrito
possam:

| - pbr em risco a defesa e a soberania nacionais ou a integridade do territdrio
nacional;

Il - prejudicar ou por em risco a conducdo de negociacdes ou as relagOes
internacionais do Pais, ou as que tenham sido fornecidas em carater sigiloso por outros
Estados e organismos internacionais;

Il - por em risco a vida, a seguranca ou a saude da populacao;
IV - oferecer elevado risco a estabilidade financeira, econdmica ou monetaria do Pais;
V - prejudicar ou causar risco a planos ou operacgdes estratégicos das Forcas Armadas;

VI - prejudicar ou causar risco a projetos de pesquisa e desenvolvimento cientifico ou
tecnoldgico, assim como a sistemas, bens, instalacbes ou areas de interesse estratégico
nacional;

VIl - pOor em risco a seguranca de instituicdes ou de altas autoridades nacionais ou
estrangeiras e seus familiares;

VIl - pOor em risco a seguranca da Camara Municipal de S3o José dos Campos, dos
Vereadores, seus familiares e de servidores, dentre as quais:

a) plantas baixas, estruturais e de instala¢des de imdveis da Camara Municipal de Sdo
José dos Campos;
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b) detalhamento da arquitetura de Tecnologias de Informacdo e Comunicacdo — TIC
da Camara Municipal de Sdo José dos Campos;

c) codigos-fonte de sistemas informatizados, ressalvados os casos de sua cessdo
voluntaria e gratuita, observado o interesse da Administracdo; e

d) analises de risco e achados de auditorias que exponham fragilidades relacionadas
a seguranca fisica de pessoas e a seguranca da informacdo, enquanto as recomendacdes
aceitas pela autoridade administrativa ndao tenham sido integralmente implementadas;

IX - comprometer atividades de seguranca e inteligéncia, bem como de investigacao
ou fiscalizagdo em andamento, relacionadas com a prevengado ou repressdao de infragdes,
dentre as quais:

a) arquivos de imagem e som provenientes de circuitos fechados de televisdo e
outros equipamentos utilizados pela Camara Municipal de Sdo José dos Campos; e

b) geradas no exercicio das atividades de policiamento interno da Cadmara Municipal
de Sao José dos Campos, mencionadas no Regimento Interno, ou no exercicio da atividade
disciplinar;

X - expor conteudo de investigacdo ou decisdo interna corporis, relativa a juizos
éticos, ou o conteudo de votos sigilosos ou restritos por imposicdao constitucional ou legal,
assegurado o direito de acesso a partir da edi¢cao do ato ou decisao, se for o caso.

Art. 41. A informa¢do em poder da Camara Municipal de Sao José dos Campos,
observado o seu teor, podera ser classificada como ultrassecreta, secreta ou reservada.

§ 19 Os prazos maximos de restricdo de acesso a informacdo, conforme a
classificacdo prevista no caput deste artigo, vigoram a partir da data de sua producdo e sdo os
seguintes:

| - ultrassecreta: 25 (vinte e cinco) anos;
Il - secreta: 15 (quinze) anos; e
Il - reservada: 5 (cinco) anos.

§ 29 Alternativamente aos prazos previstos nos incisos | a lll do § 12 deste artigo,
poderd ser estabelecido como termo final de restricdo de acesso a ocorréncia de determinado
evento, desde que este ocorra antes do transcurso do prazo maximo de classificacao.

§ 32 Transcorrido o prazo de classificacdo ou consumado o evento que defina o seu
termo final, a informacdo tornar-se-a, automaticamente, de acesso publico.

Art. 42. Para a classificacdo da informacdo em determinado grau de sigilo, devera ser
observado o interesse publico da informacdo e utilizado o critério menos restritivo possivel,
considerados:

| - a gravidade do risco ou dano a seguranca da sociedade, do Estado, da Camara
Municipal de Sdo José dos Campos, dos Vereadores, de seus familiares e de servidores; e

Il - 0 prazo maximo de restrigao de acesso ou o evento que defina seu termo final.
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§ 19 Serdo classificadas como reservadas, e ficardo sob sigilo até o término do
mandato em exercicio ou do ultimo mandato, em caso de reeleicdo, as informacdes que
possam colocar em risco a seguranca dos Vereadores e respectivos conjuges,
companheiros(as) e filhos(as).

§ 29 S3o ultrassecretos os documentos oriundos de sessdes ou reunides secretas ou
reservadas de comissdo ou orgdo colegiado da Camara Municipal de S3o José dos Campos,
observado o disposto no § 32 deste artigo.

§ 32 Documentos oriundos de sessdao ou reunido secreta ou reservada poderdo ter
seu grau de sigilo mantido, reduzido ou cancelado, no todo ou em parte, por deliberacdo do
respectivo plendrio, ao término da sessdo ou reuniao.

§ 42 S3o obrigatoriamente ultrassecretos documentos ou dados que possam colocar
em risco a garantia de vida ou a integridade fisica de depoente ou denunciante perante
comissdo ou orgao colegiado da Camara Municipal de Sao José dos Campos.

§ 52 Na hipdtese de documento que contenha informagbes classificadas em
diferentes graus de sigilo, sera atribuido ao documento tratamento do grau de sigilo mais
elevado, ficando assegurado o acesso as partes nao classificadas por meio de certidao, extrato
ou cdpia, com ocultacdo da parte sob sigilo.

§ 62 Nao se dard conhecimento a parlamentar acusado em comissao de ética ou em
comissao especial de inquérito sobre autoria do depoimento ou sobre dados ou documentos
apresentados pelo depoente que possam identifica-lo, quando este houver recebido da
comissdo garantias de vida, nos termos constitucionais e legais.

Art. 43. A classificacdo do sigilo de informacdes, no ambito da Camara Municipal de
S3o José dos Campos, é de competéncia:

| - nos graus ultrassecreto e secreto, das seguintes autoridades:

a) do Presidente da Camara Municipal de S3o José dos Campos, submetendo a
decisdo a deliberacdo da Mesa Diretora; e

b) do Presidente das comissdes permanentes, das comissées temporadrias, das
comissOes especiais de inquérito e demais érgaos colegiados compostos por parlamentares,
submetendo a decisdo a deliberacdo plenaria do respectivo érgao.

Il - no grau reservado:
a) das autoridades referidas no inciso |;
b) dos Vereadores, no ambito de seus respectivos gabinetes parlamentares;

c¢) da Ouvidoria e da Controladoria-Geral, no ambito de suas respectivas atribuicdes;

d) da Secretaria Diretoria-Geral, nos demais casos, observado o disposto na Lei
Federal n? 12.527, de 2011, e neste Ato.
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§ 12 As unidades administrativas da Camara Municipal de S3o José dos Campos
poderdo propor a Secretaria Diretoria-Geral a classificacdo de informacgdes pertinentes as suas
atividades.

§ 22 E vedada a delegac¢do da competéncia para classificacdo de informac&es no grau
de sigilo ultrassecreto.

§ 32 A classificacdo, a desclassificacdo ou a reavaliacdo do grau de sigilo de
informacgdes deverao ser comunicadas a Mesa Diretora da Camara Municipal de S3o José dos
Campos.

§ 42 Em Ato proprio sera disciplinada a possibilidade de ratificacdo de decisdo de
classificacdo do sigilo de informacgdes.

§ 52 A Mesa Diretora da Camara Municipal de S3do José dos Campos podera delegar
competéncia para classificacdo do sigilo de informacgdes a autoridade ndo prevista neste Ato,
em casos especificos e delimitados.

Secao ll

Dos Procedimentos de Classificagdo, Reclassificagdo e Desclassificagao

Art. 44. A classificacdo de informacdo em qualquer grau de sigilo deverd ser
formalizada em decisdo, materializada em termo especifico, que conterda, no minimo, os
seguintes elementos:

| - assunto sobre o qual versa a informacao;
Il - indicacdo do dispositivo deste Ato que fundamenta a classificacao;

Il - indicacdo do prazo de sigilo, contado em anos, meses ou dias, ou do evento que
defina o seu termo final, conforme limites previstos no art. 41 deste Ato; e

IV - identificacdo da autoridade que a classificou.

§ 192 Asrazoes da decisdo de classificacdo de informacdo em qualquer grau de sigilo
serdo mantidas no mesmo grau de sigilo da informacdo classificada, e serdo materializadas
em termo anexo ao termo especifico.

§ 22 Poderdo integrar o termo mencionado no caput outros elementos definidos em
Ato da Secretaria Diretoria-Geral.

Art. 45. A classificacdo das informacdes sera reavaliada pela autoridade
classificadora ou pela Mesa Diretora da Camara Municipal de S3o José dos Campos, mediante
provocacao ou de oficio, nos termos e prazos previstos em regulamento préprio, para
desclassificacdo, reclassificacdo, manutencdo ou reducdo ou prorrogacdo do prazo de sigilo,
observado o disposto nos arts. 40 a 43 deste Ato.
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§ 12 Para o cumprimento do disposto no caput, além do disposto no art. 42 deste
Ato, devera ser observado:

| - 0 prazo maximo de restricdo de acesso a informacao, previsto no art. 41 deste Ato;
Il - a permanéncia das razdes da classificagao; e

Il - a possibilidade de danos ou riscos decorrentes da divulgacdo ou acesso irrestrito
da informagao.

§ 22 Na hipdtese de reducdo do prazo de sigilo da informagdo, o novo prazo de
restricdo mantera como termo inicial a data da sua producgao.

Art. 46. O pedido de desclassificacao ou de reavaliacao da classificacdo podera ser
protocolado junto a Sec¢do de Informacgdo ao Cidadao independentemente de existir prévio
pedido de acesso a informacao.

Paragrafo Unico. O pedido de que trata o caput deste artigo serd enderecado a
autoridade classificadora, que decidird no prazo de 30 (trinta) dias, contado de seu
recebimento.

Art. 47. Negado o pedido de desclassificagdo ou de reavaliagao pela autoridade
classificadora, o requerente podera interpor recurso junto a Se¢do de Informacgao ao Cidadao
no prazo de 10 (dez) dias, contado da ciéncia da negativa, que o encaminhara a Mesa Diretora
da Camara Municipal de S3do José dos Campos para decisdao no prazo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico. O prazo previsto para decisdo da Mesa Diretora da Camara
Municipal de Sdo José dos Campos, nos termos do caput deste artigo, sera contado da data
do recebimento do recurso pela Se¢do de Informacdo ao Cidadao.

Art. 48. A decisdo da desclassificacao, reclassificacdo ou reducdo do prazo de sigilo
de informacdes classificadas devera ser referenciada nos processos que contiverem referidas
informacgdes, bem como em campo apropriado no termo especifico previsto no caput do art.
44 deste Ato.

Art. 49. A Camara Municipal de S3o José dos Campos publicard, anualmente, em
pagina destinada a veiculacdo de dados e informa¢des administrativas no portal eletrénico
oficial, na internet, nos termos de Ato da Secretaria Diretoria-Geral:

| - rol das informacgdes que tenham sido desclassificadas nos ultimos 12 (doze) meses;

Il - rol das informacdes classificadas em cada grau de sigilo, com identificacdo para
referéncia futura; e

Il - relatério estatistico contendo a quantidade de solicitagGes de acesso a
informacdo recebidas, atendidas e indeferidas, bem como informac¢Ges genéricas sobre os
solicitantes.

§ 12 A Camara Municipal de S3o José dos Campos deverd manter exemplar da
publicacdo prevista no caput deste artigo para consulta publica na Se¢do de Informacdo ao
Cidadao.
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§ 22 A Sec¢ao de Informagao ao Cidadao devera manter extrato com a lista de
informacdes classificadas, acompanhadas da data, do grau de sigilo e dos fundamentos da
classificagdo.

§ 32 Qualquer revisdo ou reavaliacdo das informacdes classificadas, quanto ao grau
de sigilo ou ao prazo de classificacdo, devera ser atualizada, no prazo de 30 (trinta) dias, no rol
previsto no inciso Il do caput deste artigo.

Secgdo IV

Da Protecdo e do Controle de Informagdes Sigilosas

Art. 50. E dever da Camara Municipal de S3o José dos Campos controlar o acesso e a
divulgacdo de informacdes sigilosas produzidas por seus 6rgaos, assegurando a sua protecao.

§ 12 O acesso, a divulgacdo e o tratamento de informacao classificada como sigilosa
ficardo restritos a parlamentares em exercicio e a servidores que tenham necessidade de
conhecé-la e que sejam devidamente credenciados na forma de regulamento préprio, sem
prejuizo das atribuicdes dos agentes publicos autorizados por lei.

§ 22 O acesso a informacao classificada como sigilosa cria a obriga¢cdao para aquele
gue a obteve de resguardar o sigilo.

§ 32 Os documentos sigilosos serdo guardados em cofres ou arquivos de segurancga,
separados dos demais documentos do conjunto que ndo tenham sido classificados, quando
produzidos ou armazenados em meio fisico.

§ 42 Os documentos sigilosos ndo poderdo ser copiados ou reproduzidos, por
gualquer meio, sem prévia permissao da autoridade que Ihes tenha atribuido o grau de sigilo.

§ 52 Qualquer reproducdo de documento sigiloso estara sujeita ao grau e prazo de
sigilo correspondentes aos do original.

§ 62 Os documentos entregues em sessdo ou reunido secreta serdao referenciados
em atas e autos respectivos e arquivados em separado dos demais documentos do conjunto
gue ndo tenham sido classificados, resguardado o sigilo imposto pela origem.

§ 72 O tratamento de informacdo sigilosa resultante de tratados, acordos ou atos
internacionais atendera as normas e recomendacdes constantes desses instrumentos.

§ 82 Ato da Secretaria Diretoria-Geral dispora sobre procedimentos e medidas a
serem adotados para o tratamento de informacao sigilosa e protegida, de modo a protegé-la
contra perda, alteracdo indevida, acesso, transmissdo e divulgacdo ndo autorizados.

Art.51. Ndo se dara publicidade a informacdes e documentos oficiais recebidos como
sigilosos pela Camara Municipal de Sao José dos Campos, observados o grau e o prazo de sigilo
impostos pela origem.
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Pardgrafo Unico. Ato proprio regulamentard o tratamento dos documentos que
contém informacdes sigilosas ou de acesso restrito recebidos de érgao externo pela Camara
Municipal de S3o José dos Campos.

Art. 52. A Secretaria Diretoria-Geral adotara as providéncias necessarias para que o
pessoal a ela subordinada hierarquicamente conheca as normas e observe as medidas e
procedimentos de seguranca para tratamento de informacdes sigilosas.

Paragrafo Unico. A pessoa fisica ou entidade privada que, em razdo de qualquer
vinculo com a Camara Municipal de S3o José dos Campos, executar atividades de tratamento
de informagdes sigilosas adotara as providéncias necessarias para que seus empregados,
prepostos ou representantes observem as medidas e procedimentos de seguranca das
informacgdes resultantes da aplicacdo da Lei Federal n? 12.527, de 2011, deste Ato e das
normas regulamentares pertinentes.

Secao V

Das Informagdes Pessoais

Art. 53. O tratamento das informacgdes pessoais deve ser feito de forma transparente
e com respeito a intimidade, vida privada, honra e imagem das pessoas, bem como as
liberdades e garantias individuais, em observancia as exigéncias impostas pela legislacao
pertinente, em especial o previsto pela Lei Federal n2 13.709, 14 de agosto de 2018 (Lei Geral
de Protecdo de Dados — LGPD).

Art. 54. S3o consideradas informacgGes pessoais, entre outras:
| - nome de cénjuge, ou companheiro, e parentes até o 42 grau;

Il - endereco de residéncia, endereco de correio eletrénico particular e numero de
telefone particular;

lIl - numero de documentos de identificacdo pessoal;

IV - no caso de reembolso de despesas médico-hospitalares:
a) elemento identificador do prestador de servico; e

b) identificacdo ou descricao do procedimento realizado;

V - informacgdes médicas;

VI - discriminacdo de quaisquer descontos facultativos, ou decorrentes de ac¢do
judicial, incidentes sobre remuneracdo, proventos, subsidios, gratificacoes e vantagens;

VIl - informacgdes patrimoniais, bancarias e financeiras; e

VIII - dados biométricos.
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Art. 55. As informacdes pessoais, a que se refere os arts. 53 e 54 deste Ato, relativas
a intimidade, vida privada, honra e imagem:

| - terdo seu acesso restrito, independentemente de classificagao de sigilo e pelo
prazo maximo de 100 (cem) anos a contar da sua data de producdo, a agentes publicos
legalmente autorizados e a pessoa a que elas se referirem; e

Il - poderao ter autorizada sua divulgacdo ou acesso por terceiros diante de previsao
legal ou consentimento expresso da pessoa a que elas se referirem.

Paragrafo Unico. Caso o titular das informagGes pessoais relativas a intimidade, vida
privada, honra e imagem esteja morto ou ausente, os direitos de que trata este artigo assistem
ao cOnjuge ou companheiro, aos descendentes ou ascendentes, conforme o disposto no
pardgrafo Unico do art. 20 da Lei Federal n2 10.406, de 10 de janeiro de 2002, e na Lei Federal
n? 9.278, de 10 de maio de 1996.

Art. 56. O consentimento referido no inciso Il do caput do art. 55 deste Ato ndo serd
exigido quando as informagées forem necessarias:

| - a prevencdo, diagndstico ou tratamento médicos, desde que a pessoa esteja fisica,
mental ou legalmente incapaz e haja solicitagdo médica para acesso as informacgdes
pretendidas;

Il - a realizacdo de levantamentos estatisticos e pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral previstos em lei, vedando-se a identificacdo da pessoa a que as
informacdes se referirem;

Il - ao cumprimento de decisdo judicial;
IV - a defesa de direitos humanos; ou
V - a protecdo do interesse publico e geral preponderante.

Paragrafo Unico. O interesse publico e geral preponderante serd caracterizado no
caso de informacgdes pessoais relativas a intimidade, vida privada, honra e imagem:

| - decorrentes de investidura em cargo ou funcdo publica;

Il - acessodrias a informacdes de interesse geral e coletivo relacionadas ao controle
social sobre as despesas da Camara Municipal de Sdo José dos Campos;

Il - vinculadas a atos e documentos atinentes ao exercicio da atividade legislativa; e

IV - divulgadas a bem da utilidade publica da informacdo ou da protecdo da honra ou
imagem de terceiros.

Art. 57. A restricdo de acesso a informacao relativa a vida privada, honra e imagem
de pessoa ndo podera ser invocada:

| - com o intuito de prejudicar processo de apuracdo de irregularidades conduzido
por autoridade competente, no qual o titular das informacdes for parte ou interessado;

Il - quando as informacdes pessoais estiverem contidas em conjuntos de documentos
necessarios a recuperagao de fatos histéricos de maior relevancia; e
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Il - quando for possivel o tratamento e a protecdao do dado por meio da ocultacao,
da anonimizacdo ou da pseudonimizac¢do das informacdes pessoais relativas a intimidade, a
vida privada, a honra e a imagem.

Art. 58. Compete ao Presidente da Camara Municipal de S3o José dos Campos, de
forma fundamentada e mediante provocacdo, reconhecer a incidéncia da hipdtese prevista
no inciso Il do caput do art. 57 deste Ato sobre documentos que tenha produzido ou
acumulado e que estejam sob sua guarda.

§ 12 Para subsidiar a decisdao de reconhecimento de que trata o caput deste artigo,
podera ser solicitado as universidades, instituicdes de pesquisa ou outras entidades com
notdria experiéncia em pesquisa historiografica a emissao de parecer sobre a questao.

§ 22 A decisdo de reconhecimento de que trata o caput deste artigo serd precedida:

| - de comunicac¢do formal a pessoa a quem a informacao a ser divulgada se referir
ou, em caso de morte ou auséncia, as pessoas mencionadas no paragrafo unico do art. 55
deste Ato; e

Il - de publicagdo de extrato da informagdo, contendo a descri¢dao resumida do
assunto, a origem e o periodo do conjunto de documentos a serem considerados de acesso
irrestrito, com antecedéncia de, no minimo, 60 (sessenta) dias.

§ 32 No prazo de 30 (trinta) dias, contado da comunicagdo a que se refere o inciso |
do § 22 deste artigo, a pessoa a quem a informacao a ser divulgada se referir ou, em caso de
morte ou auséncia, as pessoas mencionadas no paragrafo Unico do art. 55 deste Ato, poderao
apresentar impugnacdo contra a divulgacdo junto a Secdo de Informacdo ao Cidadao, que a
encaminhara ao Presidente da Camara Municipal de S3o José dos Campos.

§ 42 No caso de indeferimento da impugnacdo prevista no § 32 deste artigo, o
interessado podera interpor recurso junto a Secdo de Informacdo ao Cidaddo no prazo de 10
(dez) dias, contado da ciéncia da decisdo, que o encaminhard a Mesa Diretora da Camara
Municipal de Sdo José dos Campos.

§ 52 Recebida a decisdo da autoridade competente, nas hipdteses previstas nos §§
32 e 42 deste artigo, a Secao de Informacdo ao Cidaddo deverd, no prazo de 2 (dois) dias,
encaminha-la ao interessado.

§ 62 As informacdes pessoais contidas em conjuntos de documentos necessarios a
recuperacao de fatos histéricos de maior relevancia serdo consideradas de acesso irrestrito
ao publico no caso de:

| - auséncia da impugnacao prevista no § 32 deste artigo;

Il - auséncia do recurso contra a decisdo de indeferimento da impugnacdo, nos
termos do § 42 deste artigo; ou

Il - indeferimento do recurso previsto no § 42 deste artigo.

Art. 59. O pedido de acesso a informacgdes pessoais observard, no que couber, os
procedimentos previstos no Capitulo IV deste Ato, deverd ser fundamentado e estara
condicionado a comprovacao da identidade do requerente.
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Pardgrafo unico. O pedido de acesso a informacdes pessoais por terceiros dever3,
ainda, estar acompanhado de:

| - comprovacado do consentimento expresso de que trata o inciso Il do caput do art.
55 deste Ato, por meio de procuracao;

Il - comprovagao das hipoteses previstas no art. 56 deste Ato, conforme o caso;

lll - demonstracdo do interesse pela recuperacdo de fatos histéricos de maior
relevancia, observados os procedimentos previstos no art. 58 deste Ato; e

IV - demonstracao da necessidade do acesso a informagao requerida para a defesa
de direitos humanos ou para a protec¢do do interesse publico e geral preponderante.

Art. 60. O acesso a informagOes pessoais por terceiros ficara condicionado a
assinatura de termo de responsabilidade, que dispora sobre a finalidade e a destinacdo que
fundamentaram sua autoriza¢do, bem como sobre as obrigacdes a que se submeterd o
requerente.

§ 12 A utilizagcdo de informacdo pessoal por terceiros vincula-se a finalidade e a
destina¢dao que fundamentaram a autoriza¢cdo do acesso, vedada sua utilizacdo de maneira
diversa.

§ 22 Aquele que obtiver acesso a informagdes pessoais de terceiros serd
responsabilizado por seu uso indevido, na forma da lei.

§ 32 Compete as autoridades indicadas no inciso Il do art. 43 deste Ato deliberar
guanto ao acesso a informacgdes pessoais nas hipdteses em que for cabivel.

Art. 61. Aplica-se, no que couber, a Lei Federal n29.507, de 12 de novembro de 1997,
em relacdo a informacdo de pessoa, natural ou juridica, constante de registro ou banco de
dados da Camara Municipal de S3o José dos Campos.

CAPITULO VI

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 62. Constituem condutas ilicitas que ensejam responsabilidade do agente
publico:

| - recusar-se a fornecer ou negar acesso, imotivadamente, a informacdo requerida
nos termos da Lei Federal n? 12.527, de 2011, e deste Ato, retardar deliberadamente o seu
fornecimento, fornecé-la intencionalmente de forma incorreta, incompleta ou imprecisa;

Il - utilizar indevidamente, bem como subtrair, destruir, inutilizar, desfigurar, alterar
ou ocultar, total ou parcialmente, informacdo que se encontre sob sua guarda ou a que tenha
acesso ou conhecimento em razao do exercicio das atribuicdes de cargo, emprego ou fungao
publica;
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Il - agir com dolo ou ma-fé na andlise das solicitagcdes de acesso a informacao;

IV - divulgar ou permitir a divulgacdo ou acessar ou permitir acesso indevido a
informacao sigilosa ou informacado pessoal;

V - impor sigilo a informacao para obter proveito pessoal ou de terceiro, ou para fins
de ocultacdo de ato ilegal cometido por si ou por outrem;

VI - ocultar da revisdo de autoridade superior competente informacao sigilosa para
beneficiar a si ou a outrem, ou em prejuizo de terceiros; e

VII - destruir ou subtrair, por qualquer meio, documentos concernentes a possiveis
violagdes de direitos humanos por parte de agentes do Estado.

§ 12 Atendido o principio do contraditério, da ampla defesa e do devido processo
legal, as condutas descritas no caput deste artigo serao:

| - consideradas, para fins do disposto no Cédigo de Etica e Decoro Parlamentar da
Camara Municipal de S3o José dos Campos, instituido pela Resolu¢ao n2 11, de 11 de abril de
1996, condutas passiveis das penalidades previstas no art. 52 do referido Cédigo, segundo os
critérios nele estabelecidos; ou

Il - apuradas e punidas na forma da Lei Complementar n2 56, de 24 de julho de 1992
(Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio, de suas Fundagdes e Autarquias) e demais leis
vigentes no ordenamento juridico nacional.

§ 22 Pelas condutas descritas no caput deste artigo, podera o agente publico
responder, também, por improbidade administrativa, conforme o disposto na Lei Federal n2
8.429, de 2 de junho de 1992.

Art. 63. A pessoa fisica ou entidade privada que detiver informacdes em virtude de
vinculo de qualquer natureza com a Camara Municipal de Sdo José dos Campos e deixar de
observar o disposto na Lei Federal n212.527, de 2011, e neste Ato, estard sujeita as seguintes
sancoes:

| - no caso de servidores e ex-servidores, as sancoes previstas na Lei Complementar
n2 56, de 1992, e demais leis vigentes no ordenamento juridico nacional;

Il - no caso de pessoas fisicas e pessoas juridicas com vinculo contratual com a Camara
Municipal de Sdo José dos Campos, as sancdes previstas no contrato correspondente ou no
instrumento que o substitui, se for o caso; e

Il - rescisdo do vinculo com a Camara Municipal de Sdo José dos Campos.

Art. 64. A Camara Municipal de S3o José dos Campos responde diretamente pelos
danos causados em decorréncia da divulgacdo ndo autorizada ou utilizacdo indevida de
informacdes sigilosas ou informagdes pessoais, cabendo a apuracdo de responsabilidade
funcional nos casos de dolo ou culpa, assegurado o respectivo direito de regresso.

Pardgrafo Unico. O disposto neste artigo aplica-se a pessoa fisica ou entidade privada
que, em virtude de vinculo de qualquer natureza com a Camara Municipal de Sdo José dos
Campos, tenha acesso a informagdes sigilosas ou pessoais e as submetam a tratamento
indevido.
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Art. 65. O agente publico que tiver acesso a documentos, dados ou informacdes
sigilosos ou pessoais, nos termos deste Ato, é responsdvel pela preservacdo de seu sigilo,
ficando sujeito as san¢des administrativas, civis e penais previstas na legislacdo, em caso de
eventual divulgacdo ndo autorizada.

CAPITULO VII

DISPOSICOES FINAIS

Art. 66. Compete a Secretaria Diretoria-Geral da Camara Municipal de S3o José dos
Campos exercer a funcao de autoridade responsavel pelo aprimoramento e supervisdao do
servico de acesso a informagdo no ambito da Camara Municipal de Sdo José dos Campos, com
as seguintes atribuicdes:

| - assegurar o cumprimento das normas relativas ao acesso a informacdes, de forma
eficiente e adequada aos objetivos da Lei Federal n2 12.527, de 2011, e deste Ato;

Il - recomendar a Mesa Diretora da Camara Municipal de Sdo José dos Campos as
medidas indispensdveis a implementacao e ao aperfeicoamento das normas e procedimentos
necessarios ao correto cumprimento do disposto na Lei Federal n? 12.527, de 2011, e neste
Ato;

Il - orientar as demais unidades da estrutura organizacional da Camara Municipal de
Sdo José dos Campos no que se refere ao cumprimento do disposto na Lei Federal n2 12.527,
de 2011, e neste Ato;

IV - monitorar a aplicacdo da Lei Federal n? 12.527, de 2011, no ambito da Camara
Municipal de Sdo José dos Campos;

V - promover campanha interna de esclarecimento e fomento a cultura da
transparéncia na administracdo publica e conscientizacdo do direito fundamental de acesso a
informacdo; e

VI - determinar o treinamento de servidores no que se refere ao desenvolvimento de
praticas relacionadas a transparéncia na administracdo publica.
Art. 67. Ato da Secretaria Diretoria-Geral regulamentara os procedimentos para:

| - reavaliacdo da classificacdo de informacdes em qualquer grau de sigilo, com vistas
a desclassificacdo, reclassificacdo, manutencdo ou reducdo ou prorrogacao do prazo de sigilo;

Il - tratamento e acesso a processos e documentos que contenham informagdes
pessoais, no ambito da Camara Municipal de S3do José dos Campos; e

Il - acesso de pessoa fisica ou de entidade privada que, em razdo de qualquer vinculo
com a Camara Municipal de S3o José dos Campos, venha a executar atividades de tratamento
de informacdes sigilosas ou pessoais.
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Art. 68. As duvidas e os casos omissos deste Ato serdo decididos pelo Secretario
Diretor-Geral, ouvidos previamente o Diretor da Divisdo de Transparéncia e o Diretor do
Departamento Administrativo.

Art. 69. Este Ato entra em vigor 45 (quarenta e cinco) dias apds a data de sua
publicacdo, revogados os atos e disposicdes em contrario, em especial o Ato da Mesa n? 32,
de 31 de maio de 2012.

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.
Plenario “Mario Scholz”, 18 de junho de 2024.

Ver. Roberto do Eleven

Presidente
Ver. Milton Vieira Filho Ver. Marcelo Garcia
Primeiro-Vice-Presidente Segundo-Vice-Presidente
Ver. Zé Luis Ver. Thomaz Henrique
Primeiro-Secretdrio Segundo-Secretdrio

Registrado e publicado na Secretaria da Camara Municipal de S3o José dos
Campos, aos dezoito dias do més de junho do ano de dois mil e vinte e quatro.

Michael Robert Boccatto e Silva
Secretario Diretor-Geral
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ANEXO |
REQUERIMENTO DE ISENGAO DE RESSARCIMENTO
DOS CUSTOS DE REPRODUGCAO DE DOCUMENTOS

Eu, (nome completo),
inscrito(a) no CPF sob o n2 , endereco
eletrénico (e-mail): , DECLARO, sob

as penas da lei, ndo possuir condigdes econémicas para pagamento dos custos dos servigos e
materiais utilizados para reproduc¢ao dos documentos solicitados mediante pedido de acesso
a informag¢do (Processo n@9 / ), protocolado no dia

/ / junto a Secdo de Informacgdo ao Cidaddo, sem prejuizo de meu
sustento ou o de minha familia.

Referida condi¢do de hipossuficiéncia econdmica justifica-se em razao de:
() serinscrito no Cadastro Unico (CadUnico) do Governo Federal;

( ) estar desempregado;

() ndo possuir trabalho remunerado;

() ndo possuir renda;

( ) Outros (descrever):

Pelas razbes acima expostas, REQUEIRO a isencdo do pagamento dos custos
referentes a reproducdo dos documentos solicitados, com fundamento no art. 12, § 29 da Lei
Federal n2 12.527, de 18 de novembro de 2011 e no art. 62, § 12 ¢/c art. 25, § 12 do Ato da
Mesa n? , de de de

Declaro, ainda, estar ciente de que constitui crime “omitir, em documento publico ou
particular, declaracdo que dele devia constar, ou nele inserir ou fazer inserir declaracdo falsa
ou diversa da que devia ser escrita, com o fim de prejudicar direito, criar obrigacdo ou alterar
a verdade sobre fato juridicamente relevante”, conforme previsto no artigo 299, do Cddigo
Penal Brasileiro (Decreto-Lei n? 2.848, de 7 de dezembro de 1940).

Sdo José dos Campos, de de

(assinatura)

Nome:
CPF:
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