Camara Municipal de Sao José dos Campos
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ATO DA MESA N2 1, DE 14 DE FEVEREIRO DE 2023

Dispde sobre o controle da jornada de trabalho dos
servidores e estagidrios e sobre o regime de
teletrabalho no dmbito da Camara Municipal de Sado
José dos Campos.

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE SAO JOSE DOS CAMPOS, no uso das
atribuicdes que lhe foram conferidas por lei, e considerando o disposto na Lei Complementar
n2 56 de 24 de julho de 1992, que “DispGe sobre o Estatuto dos Servidores Publicos do
Municipio, de suas Fundag¢ées e Autarquias”, e a manifestacdo do sr. Secretdrio Diretor-Geral
constante do Oficio n2 003/2023/SDG, DETERMINA:

Art. 12 Este Ato dispde sobre o controle da jornada de trabalho dos servidores e
estagiarios e sobre o regime de teletrabalho no ambito da Camara Municipal de Sao José dos
Campos.

Art. 22 A jornada de trabalho dos servidores e estagidrios poderda ser cumprida nos
seguintes regimes:

| - presencial; e
Il - teletrabalho.

§ 12 O regime presencial se caracteriza pelo cumprimento da jornada na sede da
Camara Municipal, ainda que determinadas atividades sejam exercidas fora de suas
dependéncias.

§ 22 O regime de teletrabalho se caracteriza pelo cumprimento da jornada na
residéncia do servidor ou do estagiario, ou em local diverso previamente autorizado pela
chefia.

§ 32 Ajornada podera ser cumprida de forma mista entre os regimes previstos neste
artigo.

§ 42 A jornada dos servidores devera ser cumprida, preferencialmente, em horério
concomitante ao horario de funcionamento da Camara Municipal.

§ 52 O cumprimento da jornada em horario diverso do funcionamento da Camara
Municipal deverad ser previamente requerido pela chefia com as devidas justificativas e
autorizado:

| - pelo Vereador, no caso dos servidores lotados em seu Gabinete;

Il - pelo Chefe de Gabinete da Presidéncia, no caso dos servidores lotados no
Gabinete da Presidéncia, na Assessoria Juridica, na Controladoria-Geral e na Ouvidoria; e

Il - pelo Secretario Diretor-Geral, nos demais casos.

Art. 32 O cumprimento da jornada em regime presencial sera aferido por meio do
controle eletrénico de frequéncia.

§ 12 O registro da frequéncia sera obrigatoriamente realizado mediante:
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| - a utilizacdo de cartdo magnético (cracha de identificacdo funcional) de uso pessoal
e intransferivel; ou

Il - biometria.

§ 29 O registro da frequéncia devera ser realizado:
| - pelos estagiarios:

a) no inicio da jornada;

b) na saida para o horario de almogo;

¢) no retorno do hordrio de almogo; e

d) no término da jornada;

Il - pelos servidores ocupantes de cargo em comissao, efetivos ou nao, lotados em
Gabinetes de Vereador: uma vez durante o expediente;

Il - pelos servidores ocupantes de cargo e/ou fungdo de dire¢do e assessoramento
padrdo DAL/FGL 6 e 7: uma vez durante o expediente; e

IV - nos demais casos: no inicio da jornada e no término da jornada.

§ 32 Em casos excepcionais e devidamente justificados, podera ser autorizado pelo
Presidente da Camara ou pelo Secretdrio Diretor-Geral o registro uma Unica vez durante o
expediente.

§ 42 O Secretario Diretor-Geral e o Chefe de Gabinete da Presidéncia ficam
dispensados do registro de que trata este artigo, cabendo ao Presidente da Camara atestar
sua frequéncia.

Art. 42 O regime de teletrabalho podera ser autorizado:
| - pelo Vereador, no caso dos servidores e estagiarios lotados em seu Gabinete;

Il - pelo Chefe de Gabinete da Presidéncia, no caso dos servidores e estagidrios
lotados no Gabinete da Presidéncia, na Assessoria Juridica, na Controladoria-Geral e na
Ouvidoria; e

Il - pelo Secretério Diretor-Geral, nos demais casos.
§ 12 S3o0 objetivos do regime de teletrabalho:
| - aumentar a produtividade e a qualidade de trabalho dos servidores;

Il - promover mecanismos para atrair servidores, motiva-los e comprometé-los com
os objetivos da instituicdo;

Il - economizar tempo e reduzir custo de deslocamento dos servidores até o local de
trabalho;

IV - contribuir para a melhoria de programas socioambientais, com a diminuicdo de
poluentes e a reducdo no consumo de agua, esgoto, energia elétrica, papel e de outros bens
e servicos disponibilizados na Camara Municipal;
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V - ampliar a possibilidade de trabalho aos servidores com dificuldade de
deslocamento;

VI - aumentar a qualidade de vida dos servidores;

VIl - promover a cultura orientada a resultados, com foco no incremento da eficiéncia
e da efetividade dos servicos prestados a sociedade;

VIII - estimular o desenvolvimento de talentos, o trabalho criativo e a inovacao; e
IX - respeitar a diversidade dos servidores.

§ 22 A autorizagdao de que trata o caput deverd ser protocolada na Divisdao de
Recursos Humanos.

§ 32 O servidor ou estagiario que estiver em regime de teletrabalho devera, durante
o horario de expediente, permanecer em sua residéncia ou em local previamente autorizado
pela chefia.

§ 49 A chefia poderd suspender temporariamente o regime de teletrabalho conforme
a necessidade do servico.

§ 52 Na definicdo da escala, as chefias deverdao observar a manutengao dos servigos
voltados as sessOes de Camara e ao atendimento ao publico interno e externo.

§ 62 O servidor ou estagidrio em regime de teletrabalho devera manter a chefia
informada acerca do(s) telefone(s) e endereco(s) eletronico(s) de contato e do endereco do
local onde exercera suas atividades.

§ 72 O servidor ou estagidrio em regime de teletrabalho que, durante o horario de
expediente, ndo puder ser contatado ou localizado nos termos em que informada a chefia,
serd considerado ausente do servico sem prévia autorizacdo da chefia, nos termos do art. 98,
I, da Lei Complementar Municipal n2 56, de 24 de julho de 1992.

Art. 52 O cumprimento da jornada em regime de teletrabalho sera aferido pela chefia
imediata mediante o controle da execucdo de seu plano de atividades e tarefas.

Art. 62 As auséncias legalmente autorizadas deverdo ser comunicadas a Divisdo de
Recursos Humanos por meio de processo eletronico em até 48 (quarenta e oito) horas,
acompanhadas do devido comprovante, quando legalmente exigido.

§ 12 Nos casos de auséncia do registro de frequéncia por esquecimento, problemas
técnicos no equipamento ou prestacdo de servicos externos, o servidor publico devera
informar a chefia para o devido registro da justificativa.

§ 22 A utilizacdo das folgas relativas aos servicos prestados a Justica Eleitoral deve
ser definida entre o servidor e a chefia imediata.

§ 32 As demais auséncias ou faltas de marcacdo do registro do ponto, em qualquer
periodo, deverdo ter suas justificativas individuais e especificas apontadas pela chefia, sob
pena de desconto nos termos do art. 42 da Lei Complementar Municipal n2 56, de 1992.

Art. 72 A Secretaria Diretoria-Geral poderd dispor em ato préprio sobre:
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| - disposicdes complementares acerca do regime de teletrabalho;
Il - aimplementagdo de banco de horas;
Il - a possibilidade de compensacdo de faltas e auséncias justificadas;

IV - a suspensdo de disposicOes deste Ato de forma tempordria, excepcional e
devidamente justificada;

V - demais disposi¢des complementares visando o aperfeigoamento do controle da
jornada de trabalho.

Art. 82 Ficam revogados:

| - a Portaria n2 338, de 22 de novembro de 2016; e

Il - o Ato da Mesa n2 6, de 26 de margo de 2021.

Art. 92 Este Ato entra em vigor na data de sua publicac¢ao.
REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE.

Plenario “Mario Scholz”, 14 de fevereiro de 2023.

Ver. Roberto do Eleven

Presidente
Ver. Milton Vieira Filho Ver. Marcelo Garcia
Primeiro-Vice-Presidente Segundo-Vice-Presidente
Ver. Zé Luis Ver. Thomaz Henrique
Primeiro-Secretario Segundo-Secretdrio

Registrado e publicado na Secretaria da Camara Municipal de S3o José dos
Campos, aos quatorze dias do més de fevereiro do ano de dois mil e vinte e trés.

Michael Robert Boccatto e Silva
Secretario Diretor-Geral
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